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ITHALAT iSLEMLERINDE ELEKTRONIK BASVURU SISTEMI
TEBLIGI
(ITHALAT: 2023/21)

Yetkilendirme basvurusu ve onayi
MADDE 5 —

(1) ithalat islemlerine elektronik ortamda basvuru yapacak kullanicilari
yetkilendirmek Uzere asagidaki belgeler hazirlanir:

a) Dilekce: Bakanlik internet sayfasindaki “E-imza Uygulamalar”
bolimiinde yer alan 6rnege uygun olarak hazirlanmis ve Firmayi temsile yetkili
kisi/kisilerce imzalanmis, Genel Miidirlige muhatap dilekge.

b) Firma/Kurum/Sahis Tanimlama Formu: Bakanlik internet sayfasindaki
“E-imza Uygulamalari” bélimiinde yer alan érnege uygun olarak doldurulmus ve
Firmayi temsile yetkili kisi/kisilerce imzalanmis form.

c) Sicil tasdiknamesi: Ticaret siciline kayith olanlardan, 19/12/2012 tarihli
ve 2012/4093 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yurlrlige konulan Ticaret Sicili
Yonetmeligi uyarinca usuliine uygun olarak dizenlenmis, anilan yonetmelikte
belirtilen tim unsurlari tasiyan ve glincel bilgilere sahip belgenin ash veya noter
onayl 6rnegi.

¢) Taahhiitname: Bakanlik internet sayfasindaki “E-imza Uygulamalar”
boliminde yer alan 6rnege uygun, firmayi/kurumu/sahsi temsil ve ilzama yetkili
kisi veya kisilerce imzalanmis ve Tirkce olarak noterde her bir kisi icin dlizenlenmis
taahhltnamenin asli. Kamu kurumu kullanicisi icin yetki isleminde noter onayi
aranmaz.

(2) Birinci fikrada sayilan belgelerin renkli olarak taranmis “.pdf” uzantil
dijital birer sureti, bilahare Genel Muddirlige elektronik ortamda iletilmek lzere
firmalar/kurumlar/sahislar tarafindan muhafaza edilir.

Yetkilendirme bagvurusu ve onayi
MADDE 5-

(1) ithalat islemlerine elektronik ortamda basvuru yapacak kullanicilar
yetkilendirmek Uzere asagidaki belgeler sunulur:

a) Dilekce: Bakanlik internet sayfasindaki “E-imza Uygulamalar”
boliminde yer alan 6rnege uygun olarak hazirlanmis ve firmayi temsile yetkili
kisi/kisilerce imzalanmis, Genel Muddrlige muhatap dilekge,

b) Firma/Kurum/Sahis Tanimlama Formu: Bakanlik internet sayfasindaki
“E-imza Uygulamalar” bdlimiinde yer alan érnege uygun olarak doldurulmus ve
firmayi temsile yetkili kisi/kisilerce imzalanmis form,

c) Sicil tasdiknamesi: Ticaret siciline kayith olanlardan, 19/12/2012 tarihli
ve 2012/4093 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yurirlige konulan Ticaret Sicili
Yonetmeligi uyarinca usuliine uygun olarak diizenlenmis, anilan Yonetmelikte
belirtilen tim unsurlari tasiyan ve gilincel bilgilere sahip belgenin asli veya noter
onayh 6rnegi ya da elektronik imzal nishasi,

¢) Taahhiitname: Bakanlik internet sayfasindaki “E-imza Uygulamalar’”
boliminde yer alan 6rnege uygun, firmayi/kurumu/sahsi temsil ve ilzama yetkili
kisi veya kisilerce imzalanmis ve Tirkce olarak noterde her bir kisi icin diizenlenmis
taahhitnamenin asli. Kamu kurumu kullanicisi igin yetki isleminde noter onayi
aranmaz.

(2) Birinci fikrada sayilan belgelerin renkli olarak taranmis “.pdf” uzantili
dijital birer sureti, bilahare Genel Midurlige elektronik ortamda iletilmek tzere
firmalar/kurumlar/sahislar tarafindan muhafaza edilir.
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(3) Birinci fikrada sayllan belgeler, Genel Mudurlige
firmanin/kurumun/sahsin Kayith Elektronik Posta (KEP) adresinden, Ticaret
Bakanligi KEP adresine (ticaretbakanligi@hs01.kep.tr) veya posta yoluyla ya da
elden teslim yoluyla Bakanlik genel evrak birimine iletilir.

(4) ithalat islemi yapmak lizere yetkilendirilecek kisiler, sahip olduklar
nitelikli elektronik sertifikayl ya da mobil elektronik imzay kullanarak Bakanlk
internet sayfasindaki “E-imza Uygulamalari” bélimiinde yer alan “Yetkilendirme
Basvurular” bashginda yer alan “ithalat islemleri” formunu doldurarak
yetkilendirme basvurusunda bulunur.

(5) Birinci fikrada sayilan belgelerin Genel Mdudirlige ulasmasi ve
dordiincti fikrada aciklanan yetkilendirme basvurusunun vyapilmasi (zerine,
basvuru sahibine basvuru belgelerini elektronik ortamda sisteme yiklemek {izere
kisith yetki verilir. Ancak yetkilendirme basvurusunun yapilmasindan itibaren on
gln icerisinde birinci fikrada sayilan belgelerin Genel Mudurliige ulasmamasi
halinde, basvuru sahibine kisitli yetki verilmez ve yetkilendirme basvurusu iptal
edilir.

(6) Kisith yetkili kullanici, Bakanlik internet sayfasindaki “E-imza
Uygulamalari” béliminde “E-imza Uygulamalarina Giris” bashgini segerek
elektronik imzasi ile “ithalat islemleri” meniisiine giris yapar ve birinci fikrada
belirtilen belgeleri sisteme yikleyerek elektronik olarak basvurusunu tamamlar.

(7) Elektronik ortamda basvurunun tamamlanmasi (zerine, sunulan
belgelerin dogrulugu ve usuliine uygunlugu kontrol edildikten sonra, Genel
Mudurlikce elektronik ortamda onay islemleri baslatilir.

(8) Belgelerin eksik ya da usuliine uygun olmamasi ya da internet tizerinden
girilen bilgilerin belgelerle uyusmamasi durumunda, eksik ve/veya usuliine uygun
olmayan belgeler tamamlanir ve/veya gerekli degisiklikler yapilir.

(9) Genel Mudirlik, sunulan bilgi ve belgeler dogrultusunda ve/veya ilgili
mevzuat cercevesinde degisiklik ve glincelleme isteme, ek bilgi ve belge talep etme
ya da yetkilendirme basvurusunu reddetme hakkina sahiptir.

(3) Birinci fikrada sayilan belgeler, Genel Muddrlige
firmanin/kurumun/sahsin Kayith Elektronik Posta (KEP) adresinden, Ticaret
Bakanligi KEP adresine (ticaretbakanligi@hs01.kep.tr) veya posta ya da elden
teslim yoluyla Bakanlik genel evrak birimine iletilir.

(4) ithalat islemi yapmak (izere yetkilendirilecek kisiler, sahip olduklar
nitelikli elektronik sertifikayl ya da mobil elektronik imzayi kullanarak Bakanhk
internet sayfasindaki “E-imza Uygulamalarl” bélimiinde yer alan “Yetkilendirme
Basvurular’” basghginda yer alan “ithalat islemleri” formunu doldurarak
yetkilendirme basvurusunda bulunur.

(5) Birinci fikrada sayilan belgelerin Genel Mdudirlige ulasmasi ve
dordiinct fikrada aciklanan yetkilendirme basvurusunun vyapilmasi (zerine,
basvuru sahibine basvuru belgelerini elektronik ortamda sisteme yiklemek lizere
kisith yetki verilir. Ancak yetkilendirme basvurusunun yapilmasindan itibaren on
gln icerisinde birinci fikrada sayilan belgelerin Genel Mudurliige ulasmamasi
halinde, basvuru sahibinin kisitli yetkisi kaldirilarak yetkilendirme basvurusu iptal
edilir.

(6) Kisith yetkili kullanici, Bakanlik internet sayfasindaki “E-imza
Uygulamalari” béliminde “E-imza Uygulamalarina Giris” bashgini secerek
elektronik imzasi ile “ithalat islemleri” menisiine giris yapar ve birinci fikrada
belirtilen belgeleri sisteme yiikleyerek elektronik olarak basvurusunu tamamlar.

(7) Elektronik ortamda basvurunun tamamlanmasi (zerine, sunulan
belgelerin dogrulugu ve usulline uygunlugu kontrol edildikten sonra Genel
Mudirlikge elektronik ortamda onay islemleri baslatilir.

(8) Belgelerin eksik ya da usuliine uygun olmamasi ya da internet tizerinden
girilen bilgilerin belgelerle uyusmamasi durumunda, eksik ve/veya usulliine uygun
olmayan belgeler tamamlanir ve/veya gerekli degisiklikler yapilir.

(9) Genel Mudirlik, sunulan bilgi ve belgeler dogrultusunda ve/veya ilgili
mevzuat ¢ercevesinde degisiklik ve glincelleme isteme, ek bilgi ve belge talep etme
ya da yetkilendirme basvurusunu reddetme hakkina sahiptir.
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(10) Genel Mudurliik, yetkilendirme talebinin sonucunu dordiinci fikra
cercevesinde yapilan basvuruda kullanici tarafindan beyan edilen e-posta adresine
bildirir. Bakanlik, ilgilisine ulasmayan bildirimlerden sorumlu degildir.

(11) Birden fazla kisiye ayni anda ithalat islemlerini elektronik ortamda
yapmak lzere yetki verilebilir. Bu durumda birinci fikrada belirtilen taahhitname,
yetkilendirilecek her bir kisi icin ayri diizenlenir. Taahhltnamenin gegerli olacagi
sire taahhlitnamede belirtilir.

(12) Kullanicilarin, sertifikalarini yenilemesi veya baska bir nitelikli
elektronik sertifika ya da mobil elektronik imza temin etmesi durumlarinda yeniden
yetkilendirme basvurusu yapmasi gerekmez.

Yetki stiresinin uzatilmasi

(10) Genel Mudurlik, yetkilendirme talebinin sonucunu dérdinci fikra
cercevesinde yapilan basvuruda kullanici tarafindan beyan edilen e-posta adresine
bildirir. Bakanlik, ilgilisine ulagmayan bildirimlerden sorumlu degildir.

(11) Birden fazla kisiye ayni anda ithalat islemlerini elektronik ortamda
yapmak lzere yetki verilebilir. Bu durumda birinci fikrada belirtilen taahhiitname,
yetkilendirilecek her bir kisi icin ayri diizenlenir. Taahhlitnamenin gegerli olacagi
slre taahhitnamede belirtilir.

(12) Kullanicilarin, sertifikalarini yenilemesi veya baska bir nitelikli
elektronik sertifika ya da mobil elektronik imza temin etmesi durumlarinda yeniden
yetkilendirme basvurusu yapmasi gerekmez.

Yetki stiresinin uzatiimasi
MADDE 6 —

(1) Kullanicinin yetkisi taahhiitnamede belirtilen slreyle sinirlidir. Sire
uzatimi talebinde bulunulmasi icin, Genel Madurlige her kisi icin ayri olmak tizere
yeni taahhlitname verilmesi gerekir. Yetki slresinin bitiminden siire uzatimina
kadarki stirede kullanicinin yetkisi askiya alinir.

(2) Stre uzatiminda, daha 6nce 5 inci maddenin Gglinct fikrasi uyarinca
sunulan ve gecerligi devam eden diger belgeler tekrar istenmez. Ancak, belgelerde
degisiklik olmasi veya icerdikleri bilgilerin taahhlitname ile farkli olmasi durumunda
belgelerin yenilenmesi zorunludur.

(3) iflas etmis ya da iflas siireci devam edenler adina islem yapan
kullanicilarin, yetki sliresinin uzatilmasi ya da yeni bir kisinin yetkilendirilmesi igin
gereken taahhiitnameyi noter kanaliyla temin edememesi durumunda, iflas
idaresinin kararina dayanarak iflas mdudirliklerince usuliine uygun olarak
diizenlenen taahhiitname kabul edilir.

Yetki stiresinin uzatiimasi
MADDE 6-

(1) Kullanicinin yetkisi taahhiitnamede belirtilen siireyle sinirlidir. Siire
uzatimi talebinde bulunulmasi i¢in, Genel Madirlige her kisi icin ayri olmak lizere
yeni taahhlUtname verilmesi gerekir. Yetki sliresinin bitiminden sire uzatimina
kadarki stirede kullanicinin yetkisi askiya alinir.

(2) Sure uzatiminda, daha 6nce 5 inci maddenin birinci fikrasi uyarinca
sunulan ve gecerligi devam eden diger belgeler tekrar istenmez. Ancak, belgelerde
degisiklik olmasi veya icerdikleri bilgilerin taahhlitname ile farkli olmasi durumunda
belgelerin yenilenmesi zorunludur.

(3) iflas etmis ya da iflas siireci devam edenler adina islem yapan
kullanicilarin, yetki slresinin uzatilmasi ya da yeni bir kisinin yetkilendirilmesi igin
gereken taahhiitnameyi noter kanaliyla temin edememesi durumunda, iflas
idaresinin kararina dayanarak iflas midirliklerince usuliine uygun olarak
diizenlenen taahhitname kabul edilir.
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Giincelleme islemleri
MADDE 9 —

(1) Yetkilendirme onayi gerceklestirildikten sonra, vergi numarasi ve/veya
firma unvani digindaki degisiklikler icin ayrica belge aranmaz.

(2) Firma unvaninda degisiklik yapilmasi durumunda kullanicilarin yetkileri
askiya alinir. S6z konusu degisiklik i¢in 5 inci maddenin birinci fikrasi uyarinca
istenen belgelerin Genel Mudirlige sunulmasi Uzerine, askiya alinan yetkilerin
kullanima agilmasi igin onay islemi baslatilir.

(3) Vergi numarasinin degismesi durumunda, bu durumu tevsik eden
belgeler Genel Mudirlige sunulur. Genel Midurliik, firmanin 6nceki vergi
numarasiyla yaptigi kullanici yetkilerinin iptali i¢in onay islemini baslatir. Yeni vergi
numarali firmanin kullanicilarinin  yetkilendirilmesi gerekir. Onceki vergi
numarasina sahip firmanin faaliyetine devami halinde, bu Tebligin diger hikimleri
sakl kalmak kaydiyla, firmanin kullanicilarinin yetkisi iptal edilmez.

(4) Faaliyetine son veren firma/kurum/sahis, bu durumu tevsik eden
belgeleri Genel Mudurliige sunar. Genel Mudurlik kullanici yetkilerinin iptali icin
onay islemini baslatir.

(5) 5 inci maddede sayilan belgelere dair degisiklik olmasi durumunda, en
gec 5 is glinli icinde bu Teblige uygun olarak Genel Middrlige bildirilir. Aksi halde,
diger mevzuat hiktimleri sakli kalmak kaydiyla, durumun 6grenilmesini miteakip
kullanicilarin yetkileri derhal askiya alinir. Bu durumda askiya alma islemi ancak
eksikliklerin giderilmesi halinde kaldirilir.

Giincelleme islemleri
MADDE 9-

(1) Yetkilendirme onayi gerceklestirildikten sonra, vergi numarasi ve/veya
firma unvani disindaki degisiklikler icin beyan yeterli olup, ayrica belge aranmaz.

(2) Firma unvaninda degisiklik yapilmasi durumunda, bu durumu tevsik
eden Ticaret Sicil Gazetesi Genel Mudirlige sunulur. Ayrica, yetkilendirilen
kullanicilarin ismi de beyan edilir.

(3) Vergi numarasinin degismesi durumda, bu durumu tevsik eden belgeler
Genel Mudirlige sunulur. Genel Middrlik, firmanin 6nceki vergi numarasiyla
yaptigi kullanici yetkilerinin iptali igin onay islemini baslatir. Yeni vergi numarasini
haiz firmanin kullanicilari 5 inci maddenin birinci fikrasi geregince istenilen
belgelerin Genel Mudiirlige sunulmasi Ulzerine yetkilendirilir. Onceki vergi
numarasina sahip firmanin faaliyetine devami halinde, bu Tebligin diger hikimleri
sakh kalmak kaydiyla, firmanin kullanicilarinin yetkisi iptal edilmez.

(4) Faaliyetine son veren firma/kurum/sahis, bu durumu tevsik eden
belgeleri Genel Midirlige sunar. Genel Middrlik kullanici yetkilerinin iptali icin
onay islemini baslatir.

(5) 5 inci maddede sayilan belgelere dair degisiklik olmasi durumunda, en
gec 5 is glinli icinde bu Teblige uygun olarak Genel MudurlGge bildirilir. Aksi halde,
diger mevzuat hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla, durumun 6grenilmesini miteakip
kullanicilarin yetkileri derhal askiya alinir. Bu durumda askiya alma islemi ancak
eksikliklerin giderilmesi halinde kaldirilir. ithalat islemleri igin elektronik ortamda
basvuru

MADDE 10 -

(1) ithalat islemlerine iliskin elektronik ortamda yapilacak basvurular,
Bakanlik internet sayfasindaki “E-imza Uygulamalarinin” altinda yer alan “E-imza
Uygulamalarina Giris” béliminden gergeklestirilir.

(2) ithalat islemleri icin basvuruda istenilecek bilgi ve belgeler, her bir
ithalat isleminin mevzuatinda yer almaktadir.

MADDE 10-

(1) ithalat islemlerine iliskin elektronik ortamda yapilacak basvurular, e-
Devlet lizerinden veya Bakanlik internet sitesi (www.ticaret.gov.tr) “E-Hizmetler”
bashgl altindaki “E-islemler” menisiinde yer alan “ithalat Belge islemleri”
uygulamasi takip edilerek e-imza ile yapilhr.
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(3) Elektronik ortamda yasanabilecek teknik sorunlar sebebiyle basvuru (2) ithalat islemleri icin basvuruda istenilecek bilgi ve belgeler, her bir
yapilamamasi halinde, fiziksel basvurular da kabul edilebilir. ithalat isleminin mevzuatinda yer almaktadir.

(3) Elektronik ortamda yasanabilecek teknik sorunlar sebebiyle basvuru
yapilamamasi halinde, fiziksel basvurular da kabul edilebilir.




